Anexa nr.1 la Ordinul
nr. 37 din 19.03. 2020

REGULAMENT
de organizare a activitatiiColegiului Tehnic Feroviar din Balti
n perioada in care accesul in colegiu este restrictionat

I. DISPOZITII GENERALE
1. Regulamentul de organizare a activitatii Colegiului Tehnic Feroviar din Baltiin perioada in
care accesul in institutie este restrictionat (in continuare — Regulament) si stabileste cadrul
normativ si metodologic de organizare a formarii profesionale in Colegiul Tehnic Feroviar din
Balti in perioada in care accesul in institutie este restrictionat urmare a raspandirii pandemiei
virusului COVID-19, in conformitate cu Hotararile Comisiei nationale extraordinare de sanatate
publicd a Republicii Moldova.
2. Formarea profesionald in Colegiul Tehnic Feroviar din Balti, pentru perioada de referinta se
realizeaza prin metode de comunicare on-line.
3. Tnsensul prezentului Regulament sunt utilizate urmatoarele notiuni:

Comunicarea on-line — ansamblu de actiuni si procese mediate prin intermediul
tehnologiilor digitale prin care personalul didactic transmite/receptioneaza informatii de la
elevi prin mesaje ce pot capadta diverse forme.

Forme de comunicare la distanta:

sincrona — se desfasoara intr-un mediu de invatare virtual, cu participarea simultana a
elevilor, a cadrelor didactice, eventual si a parintilor/ reprezentantilor legali ai copiilor;

asincrona — se desfasoara intr-un mediu de invatare virtual, la care elevii §i cadrele
didactice nu sunt conectati simultan,

mixt - combinat: predarea concomitenta si cea care nu se petrece in acelasi timp.

Portofoliu digital - colectie de lucrari prin care este posibila evaluarea si prezentarea
performantei unui elev, pastrand dovezi pertinente ale realizarilor sale. Un portofoliu digital
contine dovezi ale rezultatelor invatarii, prezentate in diverse moduri: texte, sarcini realizate,
desene, grafice, secvente sonore, imagini, fotografii, secvente video etc.

Proiectul on-line - metoda de invatare si evaluare, precum si strategie de dezvoltare

personala, profesionala si institutionala prin care se furnizeaza informatii complexe despre
competentele formate si dezvoltate de catre elevi §i progresele facute de-a lungul unei perioade
prestabilite de timp.
4. In organizarea si desfasurarea procesului de invitamant educational on-line se va realiza prin
mijloacele tehnice si de program, oferite de tehnologia informatiilor si comunicatiilor, se va
asigura respectarea neconditionatd si in volum deplin a cerintelor privind protectia datelor cu
caracter personal, siguranta in mediile digitale, protectia sanatatii in timpul lucrului cu
echipamentele digitale.

II. ORGANIZAREA iNVATAMANTULUI PROFESIONAL TEHNIC ON-LINE

5. Organizarea Invatamantului profesional tehnic, in perioada de referinta, se realizeaza de cétre
personalul didactic Tn acord cu continuturile procesului de studii determinat de Cadrul National
al

Calificarilor pe domenii de formare profesionala, Planul de invatamantsi Curriculum-ul pe
unitati de curs/module.



6. Pentru perioada de referinta, se vor identifica metode de predare-invatare-evaluare on-line n
vederea asigurarii continuitatii procesului educational.

7. Ordinea si periodicitatea orelor prevazute in Planul de invatdmant pentru unitatile de invatare
(discipline) / module sau stagii de practicd pot fi modificate in functie de solutiile didactice,
organizatorice si tehnice identificate la nivelul Colegiului. Numarul orelor stabilite in Planul de
invatimant nu se va modifica. Personalul didactic va organiza demersul educational intr-un
volum de munca (predare-invatare-evaluare) proportional cu numarul de ore prevazut in planul
de invatamant la unitatile de invatare (disciplinele) / modulele sau stagiile de practica.

8. Orele on-line se desfasoara conform orarului elaborat de directorul adjunct, aprobat de catre
directorul colegiului. Orarul preventiv este expediat elevilor cu cel putin 3 zile Tnainte de
inceputul orelor on-line. Orarul stabilit se aproba in termen rezonabil si este adus la cunostinta
elevilor.

9. In vederea desfasuririi procesului didactic on-line, pot fi create clase cu predare simultand —
grupe mixte, procesul educational fiind realizat in conformitate cu finalitatile de studiu
prevazute la unitatea de curs (disciplina)/modulul respectiv.

10. Disciplinele/modulele pot fi realizate prin urmatoarele forme de invatamant: curs on-line,
webinar, teleconferintd, testare on-line, lucru individual, autoevaluare la calculator etc.,
desfasurate in cadrul unui mediu virtual de invatare.

11. In organizarea si realizarea orelor on-line sunt antrenate cadrele didactice titulare la
discipline/modulele si administratori ai platformelor educationale.

12. Titularul modulelor/disciplinelor are rolul de a coordona studierea modulelor/ disciplinelor
din planul de invatamant, de a elabora materialele de studiu si de a evalua rezultatele academice
ale elevului.

13. Instruirea on-line se fa desfasura in baza materialelor metodico-didactice, care sunt in mod
special adaptate la specificul studiilor la distanta: ghiduri, cursuri interactive multimedia, cursuri
electronice, sisteme automatizate de testare, materiale didactice specifice, care pot fi difuzate atat
prin intermediul purtétorilor electronici de informatie, cat si prin retele Intranet si Internet.

14. Materialele didactice trebuie sa fie accesibile pe diferite terminale (calculator, tableta,
smartphone-uri etc.), sa ofere posibilitatea de utilizare a produselor program, accesibile elevilor.
15. Cadrul didactic care a publicat materiale didactico-metodice pe platforma on-line poarta
raspundere personald de calitatea materialului prezentat, veridicitatea datelor utilizate si
respectarea drepturilor de autor.

16. Documentele necesare pentru desfasurarea si realizarea stagiilor de practicd, dupa caz, se
semneaza electronic (prin email).

Sectiunea 1. Organizarea programelor de formare profesionala
tehnica postsecundara

17. Organizarea procesului de instruire in cadrul programelor de formare profesionald tehnica
si umane disponibile personalului didactic.

18. Toate materiale ce urmeaza a fi postate on-line vor fi coordonate, cu seful catedrei de profil.
19. Pentru elevii anului trei de studiu, In perioada de referinta, orele la disciplinele de cultura
generald se vor desfasura centralizat in conditiile stabilite de catre minister. Colegiul Tehnic
Feroviar din Balti va asigura informarea elevilor despre modul de organizare si desfasurare on-
line. Cadrele didactice titulare la discipline respective vor duce evidenta participarii elevilor la
ore, precum si a continuturilor prezentate in cadrul orelor on-line si le vor inregistra in Fisa de
evidentd (anexa nr. 1).



Sectiunea 2. Organizarea stagiilor de practica in cadrul programelor de formare
profesionala tehnica postsecundara

20. Stagiile de practica vor fi organizate si ghidate on-line conform unui orar stabilit de
colegiu. Produsele elaborate in cadrul stagiilor de practica vor fi transmise on-line. Profesorul
coordonator va elabora si distribui orarul consultatiilor, coordonat cu seful de catedrd si
directorul adjunct pentru instruire practica.

21. Stagiile de practica care se desfasoara on-line, conform curricula sunt ghidate de catre
profesorul coordonator.

22. Stagiile de practica care se realizeaza in cadrul unitatilor economice se vor desfasura
la distanta. Elevii vor elabora produsele conform curricula si sarcini individuale propuse de
profesorul coordonator. Se recomandad selectarea unitatii economice cu o transparentd
informationala asigurata de pagina web oficiala a acesteia.

23. Tn vederea organizarii si desfasuririi stagiilor de practica on—line:

1) conducatorii de practica transmit in format electronic materialele, instrumentele de
invatare, evaluare, curriculumul stagiului de practicd, agenda formarii profesionale etc. lista
poate fi extinsd in conformitate cu domeniul de formare profesionala.

2) conducatorii de practicd din cadrul unitatilor economice organizeaza consultatii cu
elevii online privind modalitatea de efectuare a sarcinilor de lucru corespunzatoare calificarii
profesionale, precum si despre ce presupune documentarea, colectarea materialelor, informatiei,
confectionarea produselor etc., necesare pentru elaborarea Raportului de practica.

3) conducatorii de practica din cadrul Colegiului organizeaza consultatii cu elevii on-line
privind modalitatea de elaborare a produselor specificate in curriculumul stagiului de practica
necesare pentru elaborarea Raportului de practica.

24. Prezentarea produselor finale (Agenda formarii profesionale, Raportul stagiului de
practicd) de catre elevi se va realiza on-line in termenii stabiliti. Evaluarea stagiului de practica
se va realiza in baza produselor elaborate de catre acestia in conditiile prezentului Regulament.

III. EVIDENTA SI MONITORIZAREA

25. Evidenta si monitorizarea formarii profesionale a elevilor in perioada de referinta se
realizeaza in baza unei Fise de evidentd, conform anexei nr. 1 la prezentul Regulament.

26. Personalul didactic asigura informarea elevilor, si dupad caz, desfisoara sesiuni de
informare privind subiectele lectiilor, aprobate conform modelului stabilit, la unitatile de curs
(discipline) / module.

27. Monitorizarea activitatii elevilor se realizeaza de reguld in baza portofoliului digital,
care poate sd contind: studii de caz, exemple de probleme rezolvate, dovezi de realizare a
diferitor activitati. Structura portofoliului se elaboreaza de catre cadrul didactic si se coordoneaza
la nivel de catedra.

28. In vederea desfasurarii procesului educational, pentru perioada de referinti, nu este
obligatorie prezenta cadrului didactic in incinta colegiului.

29. Fisa de evidenta se perfecteaza zilnic de catre cadrele didactice titulare si se transmite
online sefului de sectie, dupa care informatia este transmisa centralizat directorului adjunct.

30. Administratia colegiului informeaza ministerul, online, In formatul stabilit de cétre
Directia invatdmant profesional tehnic.

IV. EVALUAREA SI NOTAREA



31. Evaluarea realizarii sarcinilor elaborate de catre elevi se realizeaza de catre cadrele
didactice titulare in baza portofoliului digital / proiectului - online.

32. Elevul este apreciat cu notd, care se inregistreaza in Fisa de evidentd (anexa nr. 1 la
Regulament). Pentru perioada de referinti nu se fac insemniri in Catalog. Insemnirile din Fisa
de evidenta vor fi ulterior transcrise in Catalog.

33. Modalitatea de transcriere a notelor din Fisa de evidentd in catalog se va realiza in
conformitate cu instructiunile aprobate de catre minister.

V. ORGANIZAREA ACTIVITATII PERSONALULUI

34. In pericada de referinta, directorul colegiului asigurd organizarea activititii
personalului didactic si nedidactic din colegiu si, dupa caz, aproba un orar de munca la
domiciliu, cu realizarea sarcinilor de munca la distanta.

35. Directorul colegiului va asigura informarea si instruirea personalului colegiului Tntru
asigurarea instruirii calitative si sigurantei in mediul online. Administratia colegiului va stabili
modul de implementare / monitorizare a activitatilor pentru prevenirea si minimizarea riscurilor
asociate utilizarii mediului virtual.

36. Administratia colegiului trebuie sa asigure informarea/formarea personalului didactic
privind modalitatile de desfasurarea a orelor de studii in mediul on-line.

37. Personalul didactic realizeaza sarcinile de munca distribuite, in conformitate cu orarul
de munca aprobat.

38. Personalul didactic asigurd accesul elevilor la platformele de invatare on-line. Tn
situatiile in care elevul nu are posibilitdti de accesare a continuturilor on-line, urmeaza a fi
identificate metode alternative de informare si comunicare.

39. Dirigintele grupei va asigura relatii de colaborare si, respectiv cu parintii, cu
comitetele de parinti la nivel de grupe, prin crearea unei retele de comunicare, dupa caz online,
pentru motivarea implicarii acestora in consolidarea coeziunii intre toti actorii educationali din
institutie.

40. Administratia Colegiului Tehnic Feroviar din Balti va consolida participarea
parintilor sau, dupa caz, tutorilor / reprezentantilor legali, la realizarea procesului didactic,
imbunatétirea rezultatelor scolare si asigurarea progresului scolar al elevilor.



Fisa de evidenta

Colegiul Tehnic Feroviar din Balti

Denumirea unitétii de curs

Anexa nr. 1 la Regulament

(pentru unitatile de curs de specialitate)
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